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La Unidad de Investigacion y Apoyo Pedagdgico (UIAP) tiene entre sus funciones la
organizacion, gestion y promocion del Programa de Actualizacion de Profesores de la Escuela
Nacional Preparatoria, (ENP), mediante el cual pretende actualizar al personal académico para
la innovacion y mejoramiento de sus metodologias didacticas, la ensefianza de su disciplina, la
incorporacion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion en la préctica escolar, asi
como el conocimiento y desarrollo de otras alternativas educativas que en suma contribuyan a
la promocion de aprendizajes significativos, a la satisfaccion de las necesidades del contexto
actual y al cumplimiento de la mision y el plan de desarrollo de la institucion.

En esa perspectiva, el presente documento integra una serie de indicaciones, recomendaciones
y sugerencias que tienen como propdésito encauzar los procedimientos de registro y planeacién
didactica que deberan llevar a cabo los profesores interesados en impartir cursos, talleres,
diplomados o alguna otra actividad académica de actualizacién docente a desarrollar en el
marco del Programa mencionado.

El cumplimiento de dicho procedimiento representa una fase previa que brindara a la Unidad de
Investigacion y Apoyo Pedagdgico los elementos indispensables para valorar y, en su caso,
autorizar o aprobar la actividad propuesta y gestionar, en consecuencia, el apoyo necesario para
las labores de difusion, inscripcion de profesores asistentes, realizacion y emision del
reconocimiento institucional.

La valoracion de cada una de las actividades académicas se apega a criterios de pertinencia,
calidad, aplicabilidad y trascendencia. De ahi que se recomiende ampliamente la lectura previa
de este Manual, asi como el seguimiento puntual de los aspectos contemplados para el registro
adecuado de sus propuestas.

Los elementos a contemplar en el disefio de las propuestas académicas en esta modalidad se
describen a continuacion.

|. DATOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

Es el nombre o titulo que tendra la actividad académica (seminario, curso, taller,
diplomado, conferencia). Este debera ser claro y conciso y hacer referencia a la tematica
principal.

Ejemplos:

» Elaboracion de material didactico para la ensefianza de las matematicas.

» Nuevas tendencias educativas en el bachillerato.

o Estrategias de ensefianza de la geografia desde un enfoque constructivista.
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TIPO DE ACTIVIDAD ACADEMICA:
Las actividades académicas que apoya la UIAP, se agrupan en cinco rubros: curso, taller,
diplomado, seminario, otras actividades de actualizacion (Solo se puede elegir una
opcion).

CURSO
De manera sucinta, un curso implica el estudio y andlisis de un tema guiado por uno o
varios especialistas. En éste se da prioridad a los aspectos de orden tedrico, sin
detrimento de la interaccién con los asistentes mediante participaciones o trabajos
realizados durante el desarrollo del mismo.

Ejemplos:

o Las teorias actuales sobre la fisica cuantica.

« Lanarrativa contemporanea en América Latina.

» Las tribus urbanas y sus repercusiones en el bachillerato.

TALLER
El taller da preferencia al trabajo realizado por parte de los participantes, sin detrimento
del aspecto tedrico del tema central. Incorpora en su desarrollo el aspecto tedrico del tema
por parte de un especialista, pero da prioridad a la interaccién, desarrollo de habilidades,
participacion y elaboracion de productos por parte de los asistentes.
Ejemplos:
o El uso del video en el aprendizaje de la historia.
» Elaboracion de rabricas para la evaluacion del aprendizaje.

DIPLOMADO
Es un programa académico que ofrece a los participantes informacidn especializada en un
tema determinado; esta organizado en mddulos, los cuales varian entre 4 y 6. Cada
maodulo puede incluir uno o dos expositores.

Su organizacién esta a cargo de una persona y/o entidad académica y esta ultima es la
encargada de expedir los diplomas correspondientes.

En general, un diplomado no requiere conocimientos previos sobre el tema ni estudios
formales previos de ingreso, si bien es posible que se solicite cubrir algin perfil o
requisitos para el ingreso de acuerdo con su naturaleza.
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La duracién de los diplomados, en el caso de los que se registren en la UIAP, debe ser de
120 horas como minimo y 180 horas como méximo.

Es importante tomar en cuenta que un diplomado ademas de contar con el visto bueno de
la UIAP, por ser la instancia encargada del Programa de Actualizacion docente de la
ENP, debera contar con la aprobacién del Consejo Técnico de la ENP.

SEMINARIO
En términos generales, un seminario es una reunién de trabajo académico que tiene
como caracteristica fundamental la profundizacion de un tema de cardcter disciplinar,
psicopedagdgico, referente a las tecnologias de la informacién y la comunicacién (TIC),
y/o de cultura general vinculado al Plan y programas de estudio que se imparten en la
ENP, acompafiado de una investigacion conjunta entre un especialista y los participantes
del mismo.

El producto de trabajo principal es un documento que da razon de la propuesta construida

de forma conjunta.

Ejemplos:

» Implicaciones de la inadaptacion social en los procesos de aprendizaje en el
bachillerato.

o El concepto de libertad en las teorias politicas neoliberales.

e Lanocion de poder en el pensamiento de Michel Foucault.

OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION Y ACTUALIZACION
Su realizacion contribuye a la formacion y renovacién de conocimientos, habilidades y
actitudes docentes con el fin de favorecer la reflexion e incorporacion de nuevos
paradigmas disciplinares, de conocimientos y promocién del debate sobre metodologias
de ensefianza y aprendizaje o sobre el uso educativo e impacto en el aprendizaje de las
TIC, de forma tal que las actividades académicas de esta naturaleza contribuyan al
cumplimiento de los Programas de estudio y al logro de la mision educativa de la ENP.
Las propuestas presentadas para su aprobacion por la UIAP, deberan ser actividades
académicas, académicos de calidad, versar sobre temas novedosos, exponer y/o discutir el
estado de la cuestion o arte en un campo disciplinar, psicopedagodgico, tecnoldgico
relacionado con el Plan y Programas de estudio de la ENP, o bien con aspectos sobre la
practica docente y las problematicas derivadas de la ensefianza y el aprendizaje.

Los ponentes y panelistas participantes deberan ser especialistas de reconocida
trayectoria en la temética que se abordara.
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Estas actividades pueden realizarse a través de un tipo de actividad académica:
conferencias, mesas de debate, mesas redondas, paneles, etc., 0 combinando algunas
siempre y cuando se conserve la unidad tematica sobre la que versaran.

Conferencia. Consiste en la exposicion de un tema determinado por uno a varios
especialistas. Las conferencias pueden ser de tres tipos:

« Conferencia dentro de otra actividad académica. Es aquella que forma parte de un
curso, taller o modulo de diplomado. EI nimero méximo de conferencistas es de 1
para cursos de 20 horas, y de 2 para aquellos de 40 horas de duracion.

« Ciclo de Conferencias. Es un conjunto de conferencias que se realizan teniendo un
mismo topico como comun denominador. Cada conferencia puede tener enfoques o
abordajes diversos aunque con un mismo tema articulador como ‘“ciclo de
conferencias” y cada una de ellas se expone de manera independiente.

o Conferencia Magistral. Consiste en una exposicion profunda sobre un tema
determinado por parte de un especialista en la materia. Esta actividad puede realizarse
de manera independiente o dentro de un coloquio o actividad académica dirigida a
profesores.

Para su registro ante la UIAP, el ciclo de conferencias debera estar conformado por lo
menos por 5 conferencias impartidas por expertos en el tema propuesto.

Mesa de debate. Grupo de personas (ponentes) que discute sobre un mismo tema pero
abordado desde diversos puntos de vista. EI nmero de participantes oscila entre los 3 'y
5, incluyendo el moderador. Las mesas de debate deben estar dirigidas a los docentes.
Pueden incluirse dentro de un encuentro o0 un seminario.

Mesa redonda. Consiste en la discusion sobre un mismo tema o problematica entre un
grupo de personas conocedoras (miembros de la mesa). Para un mejor aprovechamiento
de este tipo de actividad, es recomendable que los participantes, incluyendo el
moderador, no exceda de 5.

Panel. Consiste en la aplicacion de una técnica de entrevista que repite las mismas
preguntas a un grupo de personas, principalmente versados en una tematica o
problematica especifica. El nimero de panelistas recomendado es entre 4 y 6, incluyendo
el moderador o persona quien formula las preguntas.

Nota: Las mesas redondas o de debate, asi como las conferencias, pueden estar inscritas
en un Coloquio o Simposio, pero tomando en cuenta que dichas actividades deben estar
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dirigidas a los profesores y atender la mision, las lineas que conforman el Plan de
Desarrollo Institucional 2018-2022 vy los planes y programas de estudio de la ENP.

NIVEL:

Este rubro se refiere al grado y rigor en el tratamiento del tema central y esta en
concordancia con el tipo de actividad propuesta, por ejemplo, un seminario, por su
naturaleza es de profundizacion y hay una correlacion con los requisitos de inscripcion.

Los niveles comprendidos son:

1. Basico o Introductorio. Se refiere a los aspectos mas elementales del tema propuesto.
En su relacion con los requisitos de inscripcién no requieren de nociones previas ya
que el curso, taller o actividad propuesta dotara al participante de las nociones, ideas o
informacion basica o elemental de la tematica central.

2. Intermedio. Toma en consideracion nociones previas, de tal modo que la actividad
puede ser la continuidad de una anterior que fungié como bésica o introductoria. En su
relacion con los requisitos de inscripcidn, es necesario contar con las nociones basicas
del tema.

3. Avanzado o de profundizacion. Hace referencia a un aspecto mas especializado y
requiere de conocimientos previos de los participantes. Puede ocurrir que la actividad
académica sea la continuacion de otras anteriores de tipo introductorio e intermedio y esté
proponiendo profundizar en un aspecto especifico del tema central.

Ejemplos:

= Curso basico sobre el uso de las TIC en la ensefianza de quimica. (Nivel Basico).

= Uso de los multimedia en la ensefianza de la quimica orgénica. (Nivel Intermedio).

= Elaboracién de recursos audiovisuales para la ensefianza de la quimica organica desde
un enfoque constructivista. (Nivel Avanzado).

RUBROS DE ACTUALIZACION DOCENTE:

Los cursos, talleres, conferencias, seminarios o actividades académicas que promueve la
UIAP se inscriben en tres rubros:

Actualizacion: Aqui se incluye todas aquellas actividades relacionadas con una

disciplina o campo de saber especifico y se dirige a profesores integrantes de un colegio
particular. Por ejemplo, a profesores del colegio de geografia o fisica.
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Apoyo a la docencia: Son actividades académicas encaminadas al estudio y disefio de
estrategias para mejorar los procesos de ensefianza y aprendizaje tomando en cuenta las
caracteristicas de los alumnos, el contexto socio-histérico en el que desenvuelven y los
fundamentos educativos que se aplican, con la finalidad de vislumbrar potencialidades
cognoscitivas, afectivas y sociales para el mejor desenvolvimiento de los alumnos en lo
académico y como persona.

En este rubro también se consideran aquellas actividades orientadas a la investigacion
sobre procesos de ensefianza y/o aprendizaje, teorias educativas, problemas escolares,
etcétera que se presentan en la ENP.

Cultura General: Son todas aquellas propuestas que pretenden acrecentar el
conocimiento de aspectos de caracter material e inmaterial que forman parte de las
tradiciones o la herencia de un conjunto social y que no estdn cefiidos a un ambito
disciplinar especifico.

Su finalidad es ampliar el campo de conocimientos de los docentes participantes de forma
tal que lo integren a la ensefianza de la asignatura que imparten, al tiempo que enriquecen
sus saberes habilidades y actitudes profesionales y personales.

Para la aprobacion de las actividades académicas propuestas en estos cuatro rubros, se
dara especial atencidn a la realizacion de aquellas que se inscriban en alguna de las lineas
planteadas en el Plan de Desarrollo 2018-2022 y que versen sobre
conocimiento, fortalecimiento y debate de metodologias de la ensefianza y el aprendizaje,
didactica de la especialidad, disefio y evaluacion curricular, desarrollo de habilidades
en el uso de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, desarrollo de
habilidades en Lenguas extranjeras, investigacion educativa, probleméticas escolares
(desercion escolar, bajo rendimiento, adicciones); derechos humanos y equidad.

INSTANCIA ORGANIZADORA:

La instancia organizadora es quien detecta la necesidad de la realizacion de la actividad
académica y realiza la propuesta.

En algunos casos, la instancia organizadora de una actividad académica también serd la
responsable de disefiarla, exponerla y/o conducirla.

En otros casos, aunque una instancia organice una actividad académica, propondra a un
profesor o grupo de profesores para que asuman las funciones

de responsables, disefiadores y ponentes o conductores de la actividad académica.

Las propuestas pueden ser presentadas por:
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Funcionario de plantel (director, secretario general o académico, etcétera).
Jefatura de departamento.

Grupo de profesores de un colegio o diferentes colegios.

Titulo personal.

o o o o

URACION:
Se refiere al tiempo en horas del desarrollo de la actividad académica. El tiempo estimado
deberd estar en concordancia con la planeacion.

‘

EDE PROPUESTA:
Es el lugar fisico en donde se llevara a cabo la actividad académica (curso, taller,
seminario, conferencias). Es importante tomar en cuenta las condiciones y disponibilidad
de la sede.

‘

ECHA DE INICIO Y DE TERMINO:
Informacion que sefiala el dia, mes y afio de inicio de la actividad académica propuesta y
de su terminacién. Es importante tomar en cuenta que la aprobacién de la propuesta toma
aproximadamente 30 dias habiles; por tal motivo, la estipulacion de dichas fechas
deberan prever cualquier demora, de tal suerte que no se vean afectados en su planeacion.

‘

HORARIOS:
Dato que especifica los dias y el horario de las sesiones.

‘

EQUISITOS DE INSCRIPCION:

Este campo es para dejar en claro qué requiere el docente que desee inscribirse a la

actividad académica propuesta, tomando en cuenta lo siguiente:

= Si se trata de un curso, taller, seminario o conferencias que abordan temas especificos
de una disciplina, el participante deberd pertenecer a dicha disciplina (colegio).

< Dado que puede haber tres niveles en cursos Yy talleres (introduccién, intermedio y
avanzado), un requisito para los niveles intermedio y avanzado, seria haber cursado el
nivel previo.

= En el caso de cursos o talleres relacionados con las TIC, dependiendo de su naturaleza
0 nivel, puede ocurrir que un requisito sea tener nociones previas de las mismas o bien
contar con equipo de computo, correo electronico, dispositivos de almacenamiento de
la informacion digital o acceso previo a bases de datos, sitios web, etcétera.

UPO:
En este rubro se debe especificar el maximo de participantes en la actividad académica.

‘

‘
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Por ejemplo, un curso podria desarrollarse hasta con 40 participantes, mientras que la
naturaleza del taller implica un nimero menor de participantes pues se debera considerar
la capacidad de las instalaciones donde se verificara, asi como los recursos materiales y
humanos con los que se cuenta.

Por otro lado, un ciclo de conferencias o mesas de debate podria tener cupo para mas de
50 asistentes, caso contrario al de la realizacion de un seminario, cuyos participantes
requeriran de constante interaccién, por lo que su nimero serd mas reducido.

Nota sobre el nUmero de inscripciones minimas requeridas para la realizacion de
una actividad academica:

Para que se realice una actividad académica -una vez que la propuesta tenga el visto
bueno de la UIAP- sera necesario contar con una inscripcion minima de participantes.

En el caso de cursos de actualizaciéon disciplinar, seminarios y talleres, el requisito
minimo sera de 10 docentes inscritos, mientras que para actividades del rubro de Apoyo
Pedagdgico, Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion y Cultura General, se
requiere una inscripcion minima de 15 docentes.

Il PARTICIPACION EN EL CURSO, TALLER, SEMINARIO, ETC.
Funciones de los participantes en la imparticion del curso, taller, seminario, etc.

RESPONSABLE

Se encarga de organizar y capturar la propuesta de la actividad ante la UIAP, asi como
del informe y las calificaciones; recibe el oficio con el dictamen de la propuesta, esta
presente y supervisa la realizacién de las sesiones; gestiona ante la UIAP o en su plantel
de adscripcién la reproduccion de los materiales; envia la documentacion relativa al
desempefio de los asistentes y realizacion del curso. Generalmente el responsable es el
disefiador o el ponente de la actividad.

Nota: No se entregara constancia por esta funcién, sélo en caso de establecer un nexo
interinstitucional, pero si como disefiador o ponente en el caso de que realice estas
funciones.

DISENADOR
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Elabora el programa, realiza la planeacion de la actividad académica y selecciona los
materiales didacticos.

Nota: Se entregara constancia de reconocimiento de la UIAP por la realizacion de esta
actividad. El m&ximo de disefiadores de una actividad académica es de dos personas.

PONENTE O CONDUCTOR

Imparte y/o conduce las sesiones.

En actividades académicas de 20 horas, el méaximo es de dos ponentes o conductores.
Para actividades de 40 horas se acepta un maximo de tres.

Nota: Se entregara constancia de reconocimiento de la UIAP por fungir como ponente o
conductor.

En caso de que el o los ponentes o conductores también sean disefiadores de la actividad
académica, la UIAP emitird una sola constancia sefialando en ella las funciones realizadas
durante la actividad académica.

ASISTENTE

Atiende al 100% de las sesiones, realiza las lecturas, tareas, actividades asignadas por el
conductor, presenta el trabajo final y evalla la actividad académica.

Nota: La UIAP entregara constancia por acreditacion a los asistentes que cumplan con
los requisitos de evaluacion de la actividad.

SINTESIS CURRICULAR DEL DISENADOR/COORDINADOR, PONENTES Y
CONFERENCISTAS

DATOS PERSONALES

Rubro en el cual deberéd indicar el nombre completo del responsable de la actividad
académica y de los ponentes o conferencistas. Asimismo debera sefialar el ndmero
telefonico particular y celular, y una direccion de correo electrénico. (Es de suma
importancia para su dictaminacién se registren los datos de todos los participantes en la
imparticion del evento académico).

ADSCRIPCION

Es el plantel o entidad en el cual estd adscrito el responsable de la actividad académica,
los conductores, ponentes o conferencistas.

CATEGORIA
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Especificar si es profesor de asignatura o de tiempo completo; interino o definitivo;
asociado o titular, etcétera.

NIVEL ACADEMICO
Ultimo grado obtenido (licenciatura, especialidad, maestria o doctorado).

ANTIGUEDAD
Dentro de la UNAM y la ENP.

FORMACION
Breve sintesis de la formacion académica de los ponentes y conductores de la actividad
académica que de razén del conocimiento y formacion que se tiene para la realizacién de
la actividad de formacién propuesta.

EXPERIENCIA PARA DISENAR Y/O CONDUCIR LA ACTIVIDAD ACADEMICA
Resumen de actividades en las cuales ha participado como disefiador y/o ponente,
debiendo hacer énfasis en la trayectoria que da prueba de la experiencia para la
realizacion de la actividad de formacion propuesta.

IV. APOYO REQUERIDO

DIFUSION DE ACTIVIDAD ACADEMICA POR PARTE DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION Y APOYO PEDAGOGICO
Indica si se requerira el apoyo de la UIAP para difundir la actividad académica (carteles
en plantel, volantes, aviso en pagina web de la UIAP, etc.).

SALA DE COMPUTO
Opcion que se elije en caso de que se deba usar equipo de cémputo por parte de los
asistentes durante el desarrollo de la actividad académica propuesta.

LABORATORIOS LACE
La solicitud de las instalaciones de los Laboratorios Avanzados de Ciencias
Experimentales (LACE) implica que la naturaleza de la actividad académica requiere de
infraestructura especializada que sélo se encuentra en dichas instalaciones.
Nota: estas instalaciones se usan para la realizacién de talleres o seminarios centrados en
contenidos procedimentales y areas de Ciencias Experimentales, Exactas y algunas
Opciones Técnicas.
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CPU
Recurso para el uso de materiales con soporte digital y cuya lectura, analisis,
demostracién o exhibicion debe hacerse con el apoyo de un CPU y sus periféericos
(computadora).

PROYECTOR (CANON)
Recurso para la proyeccion de material digital (transmitido desde una computadora o
CPU). En general se usa como un medio que permite la exposicion de materiales
didacticos preparados por el ponente o los asistentes con fines de exposicién y/o
demostracion.

PROYECTOR DE ACETATOS
Recurso necesario para proyectar informacion grafica sucesiva a traves de la
superposicion de hojas de acetato con texto o imagen. En general se usa como un medio
que permite la exposicion de materiales preparados por el ponente o los asistentes en
ldminas de acetato y materiales traslucidos.

REPRODUCCION DE MATERIALES
Recursos para reproducir contenidos escritos, audiovisuales o de video en formato DVD.

GRABADORA
Recurso para reproducir y/o grabar sonido a través de soportes como cintas magnéticas
(casete) o CD de audio.

TELEVISION
Recurso para mostrar imégenes, video o transmisiones de television. Suele acompafarse
de otros recursos de apoyo como el reproductor de DVD o el CPU.

PANTALLA BLANCA
Recurso que puede solicitar si requiere una superficie plana y clara para mostrar gréficos,
iméagenes o video. Suele acompafarse de la solicitud de otros apoyos como el proyector
de iméagenes del reproductor de DVD, el CPU o el proyector de acetatos, segun la
naturaleza de los contenidos del curso.

BOCINAS

Recurso para reproducir y/o magnificar el sonido de podcasts, videos, multimedia, etc.
Suele asociarse con el uso de computadoras o DVD para mejorar el volumen del sonido.
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V. PROGRAMA DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA PRESENCIAL.

El programa es un documento formal y breve que presenta los datos generales de la actividad
académica, la justificacion, el proposito general, los contenidos tematicos, la metodologia, la
evaluacion del aprendizaje y las referencias en que se sustenta. Permite, entre otros aspectos,
identificar los resultados de aprendizaje deseables, seleccionar y organizar las nociones basicas
a desarrollar, establecer la profundidad con que se trataran los contenidos, asi como las
estrategias y recursos necesarios para lograr los desemperfios esperados de docentes y alumnos.

JUSTIFICACION:

Es la fundamentacion y exposicion de motivos que demuestran la necesidad e importancia de
llevar a cabo la actividad de formacion propuesta. Consiste en explicar las ideas, razones y
problematicas sociales, institucionales, disciplinares y psicopedagdgicas que se han tomado en
cuenta para articular dicha actividad, ademas del alcance que puede tener en el contexto dentro
del cual se llevara a cabo.

Se recomienda privilegiar situaciones que atiendan necesidades y dificultades asociadas a
los procesos de ensefianza y aprendizaje, y a todas aquellas cuyo tratamiento, a través de
la actividad académica propuesta, contribuyan al desarrollo del campo disciplinario, al
mejoramiento del proceso educativo en general y al cumplimiento de la mision y del Plan
de Desarrollo de la ENP.

PROPOSITO GENERAL:

Refiere el grado de aprendizaje que los participantes lograran al concluir la actividad
académica. Es recomendable que éste contemple, ademas de la adquisicion de conocimientos
declarativos, el desarrollo de habilidades, actitudes y valores.

Al ser el marco general del proceso formativo, el propoésito general tendra que ser

coherente con la justificacion, los contenidos tematicos, las actividades a realizar y los

criterios de evaluacion. Ademas, debe redactarse en forma clara y precisa, con una

estructura que contemple los siguientes elementos:

= La accion que se espera realicen los asistentes o participantes (comprender, identificar,
explicar, analizar, relacionar, aplicar, ejecutar, juzgar, apreciar, etc.).
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= El contenido con base en el cual se realizara la accidn (conceptos, principios,
procedimientos, etc.).

= Las condiciones de realizacion de la accion (como o con qué se realizard).

= El nivel de concrecion del aprendizaje esperado (para qué se realizara la accién o en
qué se reflejara).

CONTENIDOS TEMATICOS:

El rubro tendra que expresar cOmo se estructuraran o agruparan éstos durante la actividad
académica (en modulos, blogues, unidades, sesiones, fases, capitulos, temas, etc.), la
secuencia que en tal sentido tendrén y, si fuera el caso, los subtemas de cada modulo,
bloque o unidad segun corresponda.

Deben ser suficientes y pertinentes con respecto al proposito general y los otros
componentes del programa, tener una secuencia logica y adecuada a la metodologia de
trabajo que se seguird, asi como a los tiempos didacticos previstos.

EVALUACION DEL APRENDIZAJE Y ACREDITACION:

Incluye los criterios, procedimientos, normativas y ponderaciones que se tomaran en
cuenta para valorar el grado de aprendizaje logrado por los profesores participantes y
juzgar, en consecuencia, si acredita o no el curso. En todo caso, debe explicitarse en
términos generales qué se evaluara, cOmo, con qué instrumentos y qué porcentajes o
calificaciones se asignaran a las actividades. Asimismo, y en correspondencia con estos
aspectos, deberan sefialarse los requisitos de acreditacion que los profesores participantes
tendran que cumplir para recibir el reconocimiento institucional correspondiente
(constancia o diploma).

Es recomendable incluir diversas formas de evaluacion que abarquen los diferentes
momentos de aprendizaje (al inicio, durante y al concluir el curso, un médulo o un tema),
los distintos tipos de contenidos (conceptos, principios, procedimientos, actitudes,
valores) y a todos los actores participantes en el proceso de formacion (autoevaluacion,
co-evaluacion y hetero-evaluacion).

REFERENCIAS:

Esta seccidn debe aludir a los textos basicos y complementarios que se emplearan durante
el curso, incluyendo los que estén disponibles en Internet. Resulta conveniente integrar
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referencias con informacion relevante, actualizada y ajustada al proposito, tipo y
caracteristicas de la actividad académica propuesta.

Ademas, las referencias tendrén que seguir un formato especifico. Se solicita hacerlo con
base en el sistema APA (American Psychological Association).

Las referencias también podrian organizarse por mddulo o &rea temética, agregando una
descripcion breve de sus contenidos y sus posibles relaciones con el objeto de estudio del
curso, taller, seminario, etc.

V1. PLAN DE CATEDRA DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA PRESENCIAL

Orienta las acciones educativas que deben realizarse en un proceso formativo de manera
organizada, distribuida y concreta, en un tiempo determinado y en funcién de los
objetivos establecidos. Para los fines formativos y de actualizacién docente que la UIAP
persigue, el plan de cétedra debera contener los siguientes elementos:

= Fecha de la sesion.

= Nombre del tema, modulo o unidad.

= Objetivo especifico.

= Tiempo en minutos.

= Contenido tematico.

= Actividades de ensefianza.

= Actividades de aprendizaje.

= Evaluacion.

= Materiales y recursos didacticos.

FECHA DE LA SESION
Indica el plazo en que se llevard a cabo el estudio de uno 0 méas temas y sus respectivas
actividades de ensefianza y aprendizaje. La extension de dicho plazo debera calcularse
tomando en cuenta la metodologia prevista, los tiempos requeridos para la realizacion de
las actividades previstas y la modalidad en que se llevard a cabo la propuesta de
formacion académica.

NOMBRE DEL TEMA, MODULO O UNIDAD
Hace referencia a la unidad de contenido, asunto o materia que se tratard. El nombre asignado
debe ser breve, preciso y claro, congruente con los objetivos y los contenidos a desarrollar.
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OBJETIVO ESPECIFICO
Refiere el grado de aprendizaje que deberan alcanzar los asistentes o participantes al
estudiar cada sesion, modulo o capitulo.

Todos los objetivos especificos deben conducir al logro del proposito general y tendran
que enunciarse de manera que contemplen la adquisicién de conocimientos declarativos y
el desarrollo de habilidades, actitudes y valores, sin perder de vista su correspondencia
con los otros elementos del proceso formativo.

La redaccion de los objetivos especificos tendrd que seguir el mismo formato sugerido
para la formulacion del propdsito general.

TIEMPO EN MINUTOS
Sefiala el total de minutos reloj requeridos para el estudio de los contenidos previstos por
cada sesion, mddulo o unidad, incluidos los necesarios para la realizacion de las
actividades de ensefianza y aprendizaje.

La suma de los minutos declarados por sesién, mddulo o unidad debe coincidir con el
numero total de horas previstas para la realizacion de la actividad académica propuesta.

Nota: En la modalidad presencial, es posible marcar tiempos de uno o dos recesos por
cada sesion-dia, sin necesidad de interferir la secuencia tematica prevista.

CONTENIDO TEMATICO
Implica hacer la descripcién de los temas y subtemas que se estudiaran en el marco de los
plazos y tiempos sefialados, de la sesion, modulo o unidad referida y del objetivo
especifico previsto.

Se sugiere que, si fuera posible, la dosificacion de los contenidos sea similar entre una
sesion y otra, con el fin de estructurar tiempos mas homogéneos para el estudio de los
temas y la realizacion de las actividades de ensefianza y aprendizaje.

Asimismo, se recomienda evitar contenidos innecesarios o irrelevantes e integrar los que
fomenten la adquisicion y desarrollo o construccion, segun sea el caso, de conocimientos
referentes a hechos, conceptos, principios, teorias, procedimientos, actitudes y valores.
De igual modo, que estén organizados con una secuencia logica, acorde con el proceso
formativo que se pretende y el campo disciplinar que corresponda.
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ACTIVIDADES DE ENSENANZA
Hacen referencia a las acciones o tareas y procedimientos que el ponente realizara para
exponer u orientar el estudio de los contenidos de la sesion o modulo, centrar el interés y
motivacion del grupo en el objeto de estudio, estimular la participacion de los asistentes o
participantes, facilitar la realizacion de las actividades de aprendizaje y valorar los
avances logrados en todo momento.

En razon de lo anterior, se requiere integrar actividades de ensefianza basadas en
métodos, técnicas y recursos diversos, superando la mera exposicion de contenidos o la
seleccidn de lecturas en un mismo formato y lenguaje.

Ademas, es conveniente que las actividades de ensefianza se articulen en concordancia

con los objetivos previstos, los contenidos temaéticos, los recursos disponibles, el

momento o tiempo didactico requerido y la modalidad en que se desarrollara la actividad

académica propuesta.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Indican las acciones previamente planificadas que los asistentes o participantes deberan

realizar para estudiar los contenidos propuestos y lograr los aprendizajes previstos. Su

enunciacién debe incluir los siguientes elementos:

= Las acciones que llevaran a cabo los asistentes o participantes, las cuales deben cefiirse
al objetivo previsto (resumir, relacionar, aplicar, elaborar, indagar, etc.).

= La manera como se hard, lo que implica sefialar si serd una actividad individual o
colaborativa y el formato en que deberdn presentarse los resultados (ensayo,
presentacion electronica, debate, experimento, foro de discusion, etc.).

= Los materiales didacticos y recursos o medios que se emplearan para la realizacién de
la actividad.

= El lugar en que se realizara y presentara la actividad (dentro o fuera del aula).

= Las actividades propuestas tendran que ser coherentes con los propositos y contenidos
de la actividad académica, los criterios de evaluacion y la modalidad en que se
impartira; ademas, deberan fomentar la interaccion de los asistentes con sus pares, el
ponente y con los contenidos y materiales, asi como la transferencia de aprendizajes,
la (re)construccion de conocimientos y su aplicacion en situaciones y contextos
diversos.

= Las actividades podrian planearse en relacion con cada uno de los temas de cada
sesion o mddulo, aungue tambiéen es posible hacerlo para incluir todos los topicos de
una 0 mas sesiones o médulos, incluso todos los que contempla la actividad académica
propuesta, como puede ser el caso de una actividad integradora o final. Queda a
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consideracion del ponente la incorporacion de actividades optativas, de autoevaluacion
y de recuperacion.

EVALUACION
Implica la enunciacion breve de los siguientes aspectos:
= Los criterios que se tomaran en cuenta para valorar los conocimientos, habilidades,
actitudes y valores evidentes en cada una de las actividades de aprendizaje previstas en
cada sesion o maédulo.
< Los instrumentos que se utilizaran para el registro de los conocimientos, habilidades,
actitudes y valores logrados (listas de cotejo, rabricas, diarios, etc.).
= El tipo de evaluacion que corresponda por el momento en que se aplica y los actores
involucrados en el proceso educativo.
= Los porcentajes que se asignaran con fines de acreditacion.

MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS A EMPLEAR
Son aquellos medios e instrumentos o herramientas que se emplearan durante el
desarrollo de la actividad académica con el fin de guiar el aprendizaje, diversificar las
formas de presentar los temas, facilitar la comprension de los mismos, aportar mayor
informacidn, centrar el interés por el objeto de estudio en cuestion, inducir la reflexion y
la critica, orientar la realizacion de las actividades de ensefianza y aprendizaje, etc.

Los materiales didacticos son todos aquellos que se elaboran especificamente con la
intencion de ensefiar un contenido en un contexto educativo determinado. Pueden ser
presentaciones electronicas, recursos multimedia, organizadores gréficos, apuntes, etc.

Los recursos didacticos son todos los que se seleccionan y eligen directamente desde otros
ambitos —incluido el académico- y cuyas caracteristicas se adecuan a las de la actividad de
formacion propuesta y son Utiles para el logro de los aprendizajes previstos.

Es conveniente integrar materiales y recursos en concordancia con los otros elementos de
la actividad académica propuesta (propdésitos, contenidos, actividades, evaluacion), las
caracteristicas de los asistentes o participantes (nivel cognitivo, edad), el tipo de
aprendizajes que promueven, la calidad que retnen (actualizacién, lenguaje, rigor critico)
y la facilidad de uso.
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